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1. Pendahuluan

1.1. Tentang Portal Akademik

Portal Akademik, merupakan sebuah sistem informasi yang berfungsi sebagaatotemgiformasi
akademik yang ada di berbagai unit akademik (program studi/fakultas) sekaligus sebagai sarana
komunikasi antarcivitas akademika kampus. Sistem ini dibangun dari kondisi eksistensi informasi
akademik di kampus yang sangat beragam dan besiabentuknya, sehingga membutuhkan sebuah
GLE2NIOFEE &Fy3 Iy Yroyas tgrseBulskbiinggh inégmperriugiah aksex puBlii.

Pengguna Portal Akademika ini terdiri dari 3 jenis yaitu :

1. Administrator.
2. Mahasiswa
3. Dosen.

1.2. Tentang Dokumen

Sdtware User Manual atau Panduan Penggunaan Portal Akademik madgisiswamerupakan suatu
fasilitas yang dapat digunakan oletahasiswasebagai panduan dalam menggunakan Portal Akademik.
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2. Logindan Logout

2.1.Login

Sebelum memasulialaman tama Portal Akdemik, mahasisweéharusmelakukanoginterlebih dahulu
ke dalam sistem dengan cara memasukldsername danPassword.

a UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUMATERA UTARA

-

portalAkademik

Usemame
Password

Gambar2.1. Halaman Login

2.1.1.Halaman Saat Pertama Kali Login

Bagi yang pertama kamasukke Portal Akademikmahasiswaakan mendapatkan halaman Selamat
Datang di Portal Akademik

Berikut ini adalah langkalangkah yang harus dilakukan pada saat pertama kali masuk ke Portal

Akademik.

1. Pada halama®elamat Datang di Portal Akademitekantombol Next.

2. Selanjutnya akan muncul halam#&®esepakatan yang Harus Dipenulitada halaman tersebut
tertulis beberapa hal yang harus disepakati ketikan menggunakan Portal Akademik.

3. Untuk melanjutkan ke halaman selanjutnya, tekan tombetuju
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Portal Akademik adalah sistem yang memungkinkan para civitas akademika untuk menerima informasi dengan lebih cepat melalui Internet.
Sistem ini memberi kemudahan setiap civitas akademika untuk melakukan aktivitas-aktivitas akademik dan proses belajar mengajar.

Sistem mengidertifikasi bahwa ini adalah kali pertama Anda masuk ke Portal Akademik. Untuk dapat menggunakan Portal Akademik, ada
heherapa langkah yang harus diikuti terlebih dahulu. Silahkan tekan tombol dibavwah urtuk melanjutkan proses.

(=)
el

Gambar2.2. Halaman Selamat Datang

1. Perlindungan Hak Milik Intelektual

Aplikasi Portal Akademik ini dikembangkan dan dimiliki sepenuhnya oleh . Segala karya intelektual terkait dengan aplikasi maupun data
adalah milik . Segala informasi yang disajikan melalui aplikasi ini dapat digunakan secara bebas untuk keperluan akademis, non-komersial
dan pribadi. Untuk itu, segala hal terkat dengan penggunaan sebagian atau seluruh karya intelektual termasuk data yang sifatnya
komersial atau non-akademis, memerlukan ijin dan persetujuan dari .

2. Penggunaan Portal Akademik

Aplikasi ini digunakan untuk kepertingan publik dan seluruh civitas akademika . Segala bentuk aktivitas yang merusak aplikasi,
memanipulasi data, dan hal-hal lain sehingga merugikan seluruh civitas | akan diproses secara hukum, termasuk sangsi akademis bagi
civitas akademika universitas, sesuai aturan yang berlaku.

3. Segala kebutuhan informasi terkait dengan aplikasi ini dapat diperoleh dari BAA.

Disclaimer

Aplikasi ini berfungsi sebagai alat bantu penyediafenyaji informasi berupa interface publik yang menjembatani publik dengan aplikasi
Sistem Informasi Akademik di . Semua informasi akademik diperoleh secara langsung dari fakultas, melalui infrastruktur jaringan intranet
kampus. Data yang terlihat di Portal Akademik sama dengan yang ada di fakultas, oleh karena itu data di Portal Akademik sangat
bergantung pada validitas data di fakultas. Secara formal, data yang valid adalah data yang telah dictorisasi oleh dekan fakuttas maupun
BAA .

Saya telah membaca dengan cermat, memahami, dan menyetujui setiap kesepakatan di atas.

(G sz

Gambar2.3. Halaman Kesepatan User

Setelah melewati halamarKesepakatan yang Harus Dipenuhselanjutnyaakan muncul

halamanUbah Password

- Password lamanerupakan password yang digunakan saat login.

- Password barumerupakan password yang akan digunakan oleh user selanjutnya.

- Tuliskan kembali password baru yang akan digunakan pada bagisnUlang Password
Baru.

Tekan tomboBimpanuntuk menyimpan password baru.
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bisa Anda dapatkan dari selebaran yang dibagikan oleh BAA. Silakan masukkan password baru Anda:

T
Password lama |

[

|

r :

Password baru E ‘

Tulis Ulang Password baru

Simpan

Untuk keamanan, &nda divwajibkan urtuk Ikkan password baru untuk menggantikan password default Anda. Password default

Gambar2.4. Halaman Ubah Password

Setelah memasukkapassword baru, halaman yang kemudian muncul adalah halanfanima
Kasih yang menjelaskan tentangtur-fitur yang dapatdiaksesdan dipergunakan (seperti
misalnya pengisian KRS, informasi hasil studi, melihat transkrip nilai, dan sebagainya).
Tekantombol Next, untuk memasuki halaman depan aplikasi Portal Akademik uvtatkasiswa

Anda Telah Melalui Proses yang Disyaratkan! Terima Kasih.

Portal Akademik memiliki fungsi-fungsi:

. Pengisian KRS (Kartu Rencana Studi)

. Informasi Hasil Studi

. Transkrip Nilai

. Pengelolaan Nilai

. Pengumuman (akademik, beasiswa, workshop)
. Informasi matakuliah ditawarkan

. Messaging

. Forum diskusi

W N O Bs W N =

Sebelumnya, silakan Anda baca:

. Manual Penggunaan Portal Akademik (PDF)

. Kesepakatan Yang Harus Dipenuhi

. Data Akademik Terakomodasi

. Tentang Portal Akademik (Frequently Asked Questions)
. Disclaimer

L I R

Silakan tetap keep in towch dengan sistem ini.
Pertanyaan, saran, dan kritik silakan diberikan di form "feedback" (terletak di bagian bawah/footer halaman).

Silakan tekan tombol di bawah untuk masuk ke Portal Akademik .

Portal Akademik ini akan selalu dikembangkan lebih lanjut, untuk memperbaiki kekurangan dan menambah layanan-layanan lainnya.

=

Gambar2.5. Halaman Terima Kasih
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2.1.2.HalamanDepan

Halaman ini sering disebut sebagdaome pada aplikasi berbasis web. Halaman

digunakan olemmahasiswaintuk mengelola data akademiknya.

inilah yang akan

Selamat Datang ABIMANYU

Selamat Datang di Portal Akademik. Portal
Akademik adalah sistem yang memungkinkan para
civitas akademika AKADEMI FARMASI| AL-FATAH
BENGKULU untuk menerima informasi dengan lebih
cepat melalui Internet. Sistem ini diharapkan dapat
memberi kemudahan setiap civitas akademika untuk
melakukan aktivitas-aktivitas akademik dan proses
belajar mengajar. Selamat menggunakan fasilitas ini

Pengumuman

Diskusi Terbaru

Kotak Pesan

Anda memiliki pesan bar

Belum ada forum diskusi

Kate

ri : Informasi Akademik

Peraturan Mahasiswa 2014:

Kategori : Kegiatan Mahasiswa

Workshop Akbar 2014:

Kategori : Seputar Registrasi

Belum ada informasi untuk kategori
ni

Informasi Pengguna

ABIMANYU
14071001
FARMASI

Academics

Virtual Class

Status Service

> SIA

Gambar2.6. Halaman Depan Portal Akademik Mahasiswa
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2.2.Logout

Untuk melakukan logout, pada bagibriormasi Penggunatekan tombolLogout.

T —
Kotak Pesan Informasi Pengguna
Selamat Datang ABIMANYU
. . Anda memiliki { 0 ) pesan baru

Selamat Datang di Portal Akademik. Portal
Akademik adalah sistem yang memungkinkan para Mesik | | Terkasn
civitas akademika AKADEMI FARMASI| AL-FATAH \ /
BENGKULU untuk menerima informasi dengan lebih
cepat melalui Internet. Sistem ini diharapkan dapat P
memberi kemudahan setiap civitas akademika untuk ABIMANYU
melakukan aktivitas-aktivitas akademik dan proses 14071001
belajar mengajar. Selamat menggunakan fasilitas ini. FARMASI
Pengumuman Diskusi Terbaru -

Gambar2.7. Logout Aplikasi
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3. Kegiatan Akademik

3.1.Panduan

Menu Panduan berispanduan penggunaan Portal Akademik bagahasiswa Panduan ini akan
ditampilkan dalam format PDF. Untuk kemudahan dan kenyamanan penggunaannya, sebaiknya panduan
ini dibuka di jendela yang baru. Cararg@alahklik kananpada menuPanduandan pilihOpenLink in

New Window.

3.2. Profil

Menu Profil yang disediakan di Portal Akademdldalah menu yang dapat digunakan oleh user
memastikan bahwa kelengkapan biodatanya telah lengkap. Apabila ada data yang belum lengkap,
mahasiswadapat menyerahkan kelengkapan datanystuk dientrikan melalui aplikasi back office. Hal

ini bertujuan agar data yang tersimpan antara bagian akademik dan portal adalah sama.

Profil Taruna

Keterangan :
Profil Taruna berisi data pribadi pengguna portal akademik. Apabila terdapat kesalahan data,
anda dapat menghubungi bagian akademik untuk memperbaikinya

NOTAR 13.01.001

Nama ADIMAS SURYA KUSDARMAWAN
Alamat

Tempat Tanggal Lahir 0

Agama ISLAM

Jenis Kelamin Laki-aki

Asal SLTA

Tangaal Terdaftar 0

Nama Orang Tua
Alamat Orang Tua
Warga Negara

Status Aktif

Gambar3.1. Profil Mahasiswa

3.3.Cetak Kartu Ujian

Menu Cetak Kartu Ujia merupakan menu yang digunakan mahasiswa untuk mencetak kartu ujian
sendiri melalui Portal Akademik Mahasiswa.
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Cetak Kartu Ujian

Keterangan :
Pada Menu ini anda bisa mencetak Kartu Ujian anda untuk Test Tengah Semester ataupun
Test Akhir Semester. Anda harus membawa kartu ini untuk bisa mengikuti Ujian

Semester : Gasal 2013 [ 2014

|Cetak Kartu Ujian Tengah Semester| ICetak Kartu Ujian Akhir Semester

Gambar3.2. Cetak Kartu Ujian

3.4.KartuRencana Studi

Menu Kartu Rencana Studnerupakan menu yandapat digunakan untuk niidat matakuliah apa saja
yang termasuk di dalam paket semester yang wajib diambil olahasiswa Selanjutnya, mahasiswa
dapat memilih matakuhh mana saja yang akan diambil dengan memberi tanda centang.

Daftar Matakuliah Ditawarkan
Program Studi FARMASI
Semester Beri tanda Centang Gasal 2014/ 2015
Paket Semester 1/
JADWAL
NO MATA KULIAH sy JADWAL UJIAN SKS KETERANGAN
1 |[J| FP204  KIMIA DASAR Senin 4
08:00-10:00
Bengkulu 1
2 |[]] FP203 | FARMASETIKA DASAR  Rabu 4
13:00-15:00
Bengkulu 1
3 |[]] FR203  FISIKA DASAR Kamis 2
10:00-12:00
Bengkulu 1
4 |[J| FR313  KESEHATAN & 2
— KESELAMATAN KERJA
Paket Semester 3
| e
o)

Gambar3.3. KRS Mahasiswa

Mahasiswadapat mencetak KRS nya secara mandiri melalainiah ini, dengan cara menek&mbol
Cetakyang terdapat di bagian bawah tabel daftar KRS nya.
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3.5.Kartu Hasil Studi

Menu Kartu Hasil Studinerupalan menu yang dapat digunakan untuk melihat hasil stualhasiswaer
semester.Mahasiswadapat memilih pilihan semester untuk menampilkan daftar KHS yang diinginkan.
Selain itumahasiswguga dapat mencetak sendiri KHSnya dengan menekan toGetak

Kartu Hasil Studi

Keterangan :
Kartu Hasil Studi merupakan fasilitas yang dapat digunakan untuk melihat hasil studi
mahasiswa persemester. Selain dapat dilihat secara online, hasil studi ini juga dapat dicetak.

Semester Gasal 2014/2015 v

Nama ABIMANYU
NPM 14071001
Program Studi FARMASI
Semester Gasal 2014/2015
NO KODE MATA KULIAH KELAS W/P SKS NILAI
1 | FP204 KIMIA DASAR FP204 w 4 B
2 FP1051 BAHASA INGGRIS 1 FP1051 wW 2 B
3 FP202 PRAKTIKUM MORFOLOGI & FISIOLOGI FP202 W 2 C
TUMBUHAN
4 FR203 FISIKA DASAR FR203 w 2 A
5 FP209  FARMASETIKA DASAR FP209 w | 4 C
6 FR313 KESEHATAN & KESELAMATAN KERJA FR313 w 2 B
Jumlah SKS diambil - 16
Jumlah mata kuliah diambil : 6
IP Semester 2279

===
Cetak >

Gambar3.4. KHS Mahasiswa

3.6. Transkrip Nilai

Pada nenu Transkrip Nilaj mahasiswadapat melihat daftar nilai terbaik dari matakuliah yang pernah
diambil selama mengikuti perkuliahan. Transkrip nilai terlebihutla harus dibuat melalui back office
agar muncul di portal akademikahasiswani. Dengan dibuatnya transkrip, maka akan diperoleh juga IP
Kumulatif dari masingnasingmahasiswa
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Transkrip Nilai

Keterangan :

Transkrip Nilai berisi informasi nilai hasil studi mahasiswa mulai dari semester awal sampai
dengan semester terakhir mahasiswa. Transkrip ini dapat dicetak dalam bentuk transkrip
satu halaman.

Nama ABIMANYU

NPM 14071001

Program Studi FARMASI

NO SEMESTER KODE MATA KULIAH SKS NILAI
1  Semester Gasal 2014 FP1051 BAHASA INGGRIS 1 2 B
2 Semester Gasal 2014 FP202 PRAKTIKUM MORFOLOGI & FISIOLOGI 1 C
TUMBUHAN

3 | Semester Gasal 2014 FP204 KIMIA DASAR 4 B
4 Semester Gasal 2014 FP209 FARMASETIKA DASAR 4 C
5 Semester Gasal 2014 FR203 FISIKA DASAR 2 A
6 Semester Gasal 2014 FR313 KESEHATAN & KESELAMATAN KERJA 1 B

Prestasi Akademik

Jumlah SKS diambil 214
Jumlah mata kuliah diambil : 6
IP Kumulatif 1279

Gambar3.5. Transkrip Ndi Mahasiswa

3.7.Informasi Akademik

Menu Informasi Akademikberfungsi untuk menampilkan informasi akadenyiatng dipasang untuk
seluruh civitas akademika, baik dosen maupeahasiswaYang berhak mengelola informasi akademik
yang akan ditampilkan di portal akewhik adalah admin portal akademik (role tersendiri).

Informasi Akademik

Keterangan :
Informasi Akademik berisi informasi-informasi yang berkaitan dengan hal akademis.

NO JUDUL TANGGAL
1 Peraturan Mahasiswa 2014 20 November 2014
Halaman : 1

Gambar3.6. Informasi Akademik Mahasiswa
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3.8.Pengajuan Cuti

Menu Pengajuan Cutdapat digunakan mahasiswa untuk melakukan pengajuan cuti. Cuti yang diajukan
akan masuk ke dalam daftar cuti mahasiswa di Back Office.

Pengajuan Cuti

Keterangan :
Pada Menu ini anda bisa melakukan pengajuan untuk Cuti pada semester yang
bersangkutan dan juga bisa melihat histori data pengajuan cuti anda

Daftar Pengajuan

‘ Buat Pengajuan Cuti )
NO. SEMESTER PENGAJUAN SEBAB CUTI STATUS PROSES

Belum ada Data Pengajuan Cuti

Gambar3.7. Mengajukan Culti

3.9.WorkshopKegiatanMahasiswa

Menu Workshop berfungsi untuk menampilkan informasi workshop yang dapat diikuti aleftas
akademika. Informasi di bagian ini juga dientry dan dikelola oleh admin portal akademik.

Informasi Workshop

Keterangan :
Workshop berisi informasi yang berkaitan dengan kegiatan-kegiatan workshop yang sedang
maupun akan dilaksanakan.

NO JUDUL TANGGAL
1 Workshop Akbar 2014 20 November 2014
Halaman : 1

Gambar3.8. Informasi Workshop/Kegiatan Mahasiswa

3.10.UbahPassword

Menu UbahPassword merupakan menu untuk meighpasswordbagi userSetelah mengisi password
lama dan menentukan password baru, tekan tom®ishpan
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Password

Keterangan :

Ubah Password dapat digunakan untuk merubah password lama menjadi password baru.
Jika anda lupa password anda, silahkan menghubungi bagian akademik untuk mendapatkan
password baru.

Form Ubah Password

Password lama

Password baru

Tulis Ulang Password baru

Sirpan

Gambar3.9. Ubah Password User

3.11.Riwayat Status Akademik

Menu ini adalah menu yang menyajikan informasingenai status akademikahasiswauntuk setiap
semester perkuliahan yang dilaluinya selama tercatat sebaghasiswa

Riwayat Status Akademik
Keterangan :
Riwayat Status Akademik berisi informasi status akademik yang telah dilalui mahasiswa per
semester
NO SEMESTER STATUS AKADEMIK KETERANGAN
1 Gasal 2013/2014 A Aktif Studi
Gambar3.10. Riwayat Status Akademik
3.12.Pesan

Menu Pesanmerupakan menu yang berfungsi sefai emailuntuk jaringan intranet kampugjimana
pengguna dapat mengirim pesan, melihat pesan masuk dan membalasnya serta menghapus pesan yang
sudah tidak dibutuhkanAplikasi ini hanya dapat digunakan oleh user yang memiliki akun di aplikasi
Portal Akadenik.

3.12.1.Mengirim Pesan

Langkahlangkah untuk melakukan pengiriman pesan adalah sebagai berikut.

1. Pilih menuPesan
2. Tekan tomboPesan Baru
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Kotak Pesan

Keterangan:

Pesan merupakan fasilitas surat elektronik yang hanya dapat digunakan antar pengguna
portal.

Kotak Masuk {0/0) Pesan

Kotak Terkirim (0) Pesan

Sampah (0) Pesan

Daftar Pesan Kotak Masuk

i INFORMASI
\) Pesan tidak ditemukan ... Data tidak ditemukan

Pesan Baru

Gambar3.11. Informasi Pesan

3. IsiTujuandengan NIP (untuk dosen) atdlRP (untuknahasiswac Judul pesarg Isi pesanLalu
tekan tombolKirim untuk mengirimkan pesan.

Kotak Pesan
Kirim Pesan

Pengirim ANDUNG SETIAWAN

Tanggal Kirim 29 Desember 2010

Tujuan ‘

Judul

Pesan

Bm

Gambar3.12. Mengirim Pesan

3.12.2.MenambahDaftar Kontak
LangkaHangkah penggunaaltontakadalah sebagai bettiik.
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1. Pada halamaifotak Pesantekantombol Kontak
2. Jika calon penerima pesan belum ada dalKontak maka data calon penerima pesan
tersebut harus ditambahkan dulu ke daldontakyaitu dengan cax.

a.
b.

Tekan tombolfambah Kontak

Cari data calon penerima pesayang akan ditambahkan ke dalakontak dengan
mengisikan datanya pada Form Tamlantakdan tekan tombolCari

Tekan tombolfambahyang terdapat pada kolorksi

Data yang tadi ditambahkan akan masuk ke dafamtak

Form Cari Kontak

[] MNOTAR

[ mama

[ Prodi - W
(G,

Gambar3.13. Menambah Kontak

M. NPT HAMA LENGKAP PROGRAM S5TUDI AKSI
1 123456 Sartono FARMASI

2 1250002  AHMAD MUTTOHIR FARMASI Tambah
3 1250134  MIKI SAPLITRA FARMASI Tambah
4 1350001 | ADE PREMGKI GINAMIAR.  FARMASI Tambah
5 14071001 ABIMANYU FARMASI Tambah
o | 14071009  AYODYA FARMASI Tambah

7 21341561 | Budiono FARMASI Tambah

/)
Iy
=

Gambar3.14. Memilih Kontak yang Akan Ditambahkan

3. Jika calon penerima pesan sudah ada dakamtak: pilih calon penerima pesan dan tekan
radio button pada kolomAksiseperti pada gambar di bawabh ini.

HO. HPM HAMA LENGKAP = PROGRAM STUDI K5I

1 1250002  AHMAD MUTTCHIR.  FARMASI 0

Gambar3.15. Memilih Kontak Tujuan

e
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3.12.3.Melihat Pesan Masuk

LangkaHangkah untuk melihat pesan masuk adalahaggh berikut.

1. Pilih menuPesan
2. Pada halaman Daftar PesHmtak Masukklik link judul pesan yang terdapat pada koldudul
sehingga akan tampil halaman Detail Pesgrese pada gambar di bawah ini.

Kotak Pesan

Detail Pesan
Pengirim Adrinistrator Porkal | Tambahbkan ke Kontak
Penerima AGUNG APRIVANTO
Judul SPP
Tanggal Pengiriman 14 Oktober 2008
Isi Pesan permbayaran spp untuk smt ini belur dilunasi,
Tanggal Dihapus

| kembali | | Balas | | Teruskan |

Gambar3.16. Detail Pesan Masuk

3. Pada halaman di atas terdapambol untuk menambahkan data pengirim Kentak, membalas
dan meneruskarpesan.

a. Menambahkan data pengirim Kentak:
A Tekan tombolrambahkan ke Kontak

b. Membalas pesan :
A Tekan tomboBalas
A Ketikkan isi pesan pada Form Balas Pesan dan tekan tdgirol

c. Meneruskarpesan :
A Tekan tombolTeruskan
A Pada Form Lanjutkan Pesan, pilih Tujuan (kepada siapa pesaditskaskar)

dari Kontakdan ketikkan tambahan pesan (jika ada).

A Tekan tomboKirim.

3.12.4.Menghapus Pesan
LangkaHangkah untuk menghapus pesmasuk adiah sebagai berikut.

1. Pilih menuPesan

2. Pada halaman Daftar PeskiotakMasuk pilih pesan yang akan dihapus dan tekan ton
(Hapus)yang terdapat pada kolomksi

3.13.Forum Diskusi

Halaman Forum Diskusi ini digunakan sebagai sarana diskusi antar civitesédea
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Selamat Datang di Forum Diskusi

Keterangan :
Forum Diskusi diharapkan dapat dipakai untuk berdiskusi antara para civitas akademika

AKADEMI FARMASI AL-FATAH BENGKULU dan saling membangun mengembangkan
wacana untuk kemajuan . Untuk itu dilarang keras memaki dan menghujat dalam forum ini

Kategori Diskusi Informasi Kategori
'BAK Belum ada topik terdaftar
1212'.

Gambar3.17. Forum Diskusi

3.13.1.Menambah Thread

LangkaHangkah untuk menambah thread baru dalam fordiskusi adalah sebagai berikut.

1. Pilih menuForum Diskusi
2. Pilih Kategori Forum Diskudengan cara mnekanlink nama kategorinya yang terdapat pada

kolomKategori Diskusi

Selamat Datang di Forum Diskusi

Keterangan :
Farum Diskusi diharapkan dapat dipakai untuk berdiskusi antara para civitas akademika dan

saling membangun mengembangkan wacana untuk kemajuan . Untuk itu dilarang keras
memaki dan menghujat dalam forum ini.

Kategori Diskusi Infermasi Kategori
El Sosial Budaya 1 topik berdaftar
Ry et | et 2,

Gambar3.18. Topik Forum Diskusi

3. Pada Daftar Topik Kategori, pilihpi diskusi dengan cara menekdink nama topik yang
terdapat pala kolomTopik Diskussehingga a&n tampil halaman Daftar Thread.

Daftar Thread Topik

Pariwisata
pariwisata sumber devisa negara

Thread Diskusi Informasi Thread
g Batik Jogja Jurnlah Post : 1
= 13 Okkober 2008 13:54:08

oleh : Administrator
Portal

Halaman : 1

Buat Thread Baru

Judul Thread Diskusi

Kembali

Gambar3.19. Menambah Thread di Forum Diskusi
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4,
5.

Isikan Judul Thread Diskusi pada F8umatThreadBarudan tekan tomboKirim.
Akan tampil lalaman yang berisi Form Tambah Ptsikanjudul posting dan isi pesan pada Form
Tambah Postintuk mengirim pesadan tekan tomboKirim.

3.13.2.Melihat dan Membalas Isi Diskusi Dalam Thread

LangkaHangkah melihat dan membalas isi diskusi dataread adalah deagai berikut.

1.
2.

3.

5.
6.

Pilih menuForum Diskusi

Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang terdapat pada
kolom Kategori Diskusi

Pada Daftar Topik Kategori, pilih topik diskusi dengan cara mengklik link nama topik yang
terdapat mada kolomTopik Diskussehingga akan tampil halaman Daftar Thread Topik seperti
tampak pada gambar di atas.

Pilih thread diskusi yang diinginkan dengan cara mengklik link nama thread yang terdapat pada
kolomThread Diskussehingga akan tapil halaman Da#r Post Thread.

Daftar Post Thread
Batik Jogja
PEMGIRIM PESAM
Administrator Portal Tanggal Posting : 13 Oktober 2005 135405
Mk admin
Administrasi . .
Batik Jogja
batik jogja masih terus diminsti meski batik cing telab masuk pasar
indoneszia
Halaman = 1
Kernbal

Gambar3.20. Membalas Postingan Dalam Forum Diskusi

Tekan tomboReply.
Isi Form Reply Post dan tekan tomBaiim.

3.14.Tagihan Pembayaran Mahasiswa
LangkaHangkahuntuk melihat tagihan pembgaran mahasiswadalah sebagai berikut :

1. Pilih menuTagihan Pembayaran
2. Pilih semester yang akan ditampilkan dan tekan tonhliwht.

Halaman19 dari 24



Portal Akademik Bagi Mahasiswa

Mama
MNIM

Program Studi

MO JENIS PEMBAYARAN
1 Registrasi

KARTIKA SARI
23155006

Ilmu al-Quran dan Tafsir
Genap 2015/2016

TOTAL SUDAH BAYAR KEKURANGAN
2000000.00 2000000.00 0.00

3.15.Pengajuan Tugas Akhir

LangkaHangkahuntuk mengajukan tugas akhir adalah sebagai berikut :

1. Pilih menuPengajuan Tugas Ak.
2. Tekan tombolTambah kemudian isikan fields yang ada dan tekan tombaimbah untuk

mengajukan tugas akhir

Tugas Akhir

Keterangan :

Topik
Judul { = Wajib D)
Judul Asing

Fasilitas untuk mengajukan judul Tugas Akhir.

|Tan‘|:~af'| R555t| |KEn'I:~aIi|
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4. Virtual Class

4.1.Materi Kuliah

Materi Kuliah adalah bagian yang digunakan untuk sistem informasi materi kuliah yang merupakan
kesinambungan kounikasi antara dosen dan mahasiswa. Alur yang terjadi pada bagian ini adalah dosen
mengupload materi, dan kemudian mahasiswa mengunduhnya.

LangkaHangkah untuk melihat bagian Materi adalah sebagai berikut.

Pada menu utama, piliMateri Kuliah

Pilih semster materi kuliah.

Pilih mata kuliah yang dicari.

Kemudian pilih tombol'ampilkanuntuk melihat daftar materi kuliah.
Tekan link judul materi untuk melihat detailnya.

arwONPE

Daftar Materi

Semester Gasal 2012

Pilihan z
Semester Gasal 2012 E]

e wirausaha - Kewirausahaan ||

Judul

NO MATA KULIAH JubuL STATUS FILE
Detail 1 wirausaha- A vintage_d...zip

Kewirausahaan

Halaman : 1

Gambard.1. Melihat Materi Perkuliaha

4.2.Melihat Pengumuman Perkuliahan

Dosen dapat melakukan upload pengumuman perkuliahan terkait dengan kelas yang diampu melalui
Portal Akademik Dosen. Setelah Dosen melakukan upload pengumunadm@siswayang mengikuti

kelas yang diampu oleh Dosen tersebuapdt melihat pengumuman melalui Portal Akademik
MahasiswaCaranya adalah melalui meRengumuman
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4.3.Upload Tugas Kuliah

Menu Tugas Kuliabldigunakan untuk melakukan upload tugas kuliah dari dosen setelah sebelumnya,

dosen melakukan upload bahan atau soakisiguliah melalui Portal Akademik Dosen.

Berikut ini adalah langkalangkah untuk melakukan upload tugas kuliah melalu Portal Akademik

Mahasiswa

1. Pilih menuTugas Kuliah
2. Pada daftar tugas kuliah yang ada, tekan link judul tugas pada Koiduoh

Tugas Kuliah

Semester

Ganjil 2013

NO JubuL

WAKTU WAKTU
DOWNLOAD MATA KULIAH AWAL AKHIR
BI-TD - Bahasa 01 Oktober 01 November
Indonesia 2014 2014
00:00:00 00:00:59

Gambar4.2. Memilih Tugas Kuliah

3. Selanjutnya akan mucul detail dari tugas yang dimaksud.
4. Pada bagialfkrile, tekan tomboBrowseuntuk melakukan upload tugas kuliah.
5. Tekan tomboBimpanuntuk menyimpan tugas kulialagg telah diupload.

SEMESTER
MATA KULIAH
JubuL

FILE
ABSTRAKSI
WAKTU MULAI
WAKTU SELESAI
JAWABAN

File

Keterangan

DATA TUGAS

GANJIL 2013
BI-TD - Bahasa Indonesia
Tugas 1

01 Oktober 2014 00:00:00
01 November 2014 00:00:59

, Kosengkan Jika tidak ingin mengganti
No file selected.

S/,

Gambar4.3. Detail Tugas Kuliah
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5. Feedback dan FAQ

5.1. Feedback

Menu Feedback merupakan menu yang dapat digunakan obaasiswauntuk menyampaikan
masukan kévagian akademik.

LangkaHangkahmengirim eedback adalah sebagai berikut.

1. Pilih menuFeedbaclkdi bagian bawah halaman utama.

Portal Akademik Sekolah Tinggi Transportasi Darat

Feedback | Disdaimer | FAQ

Version 4.0.0 © 2010. All Right Reserved
Gambars.1. Menu Feedback

2. Pada halaman Feedback, isikan masukan yang ingin disampaikan pada feedbackrkerhadia
tombol Kirim.

Feedback

Form Feedback

Mama User AMNDUNG SETIAWAN
Feedback Portal akademik sangat lawbat diakses dari luar
kanpus.

()

Gambars.2. Mngirimkan Feedback

5.2.FAQ

Menu FAQ merupakan menu yang digunakan untuk melihat pertanyaan dan jawaban yang sering
dibahas.
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FAQ Detail

Penggunaan Portal Akademik
Portal Akademik adalah aplikasi bagi Dosen dan Taruna

Bagaimana cara mendapatkan user-password?

User-password untuk menggunakan aplikasi ini diperoleh dari bagian
akademik program studi.

Bagaimana cara melengkapi profil user?

Biodata yang telah lengkap diserahkan kepada bagian akademik
program studi untuk kemudian dientrikan melalui back office.

Gambar5.3. Halaman FAQ
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